
「労働保険料等算定基礎賃金等の報告」の書き方

① 事業の概要

「事業所名」や「所在地」な

ど、印字されている内容に誤

りがある場合は、二重線で消

して、正しい内容に修正して

ください。

② 延納の申請

今年度の労働保険料を、３回に

分けて支払う場合には「１」を、

一括で支払う場合には「２」を、

丸で囲んでください。

③ 新年度賃金見込額

新年度中に支払う予定の賃金が、

前年度から大幅に変わる場合は、

賃金の見込額を、「２」の欄に

ご記入ください。支払う賃金に、

大きな変更がない場合は、

「１」を丸で囲んでください。

⑤ 雇用保険料など

（５）被保険者

（１）常用労働者の欄と同様に、

雇用保険を取得している従業員

の人数と支払った賃金を、月ご

とに分けて記入してください。

（６）役員で被保険者扱いの者

（２）役員で労働者扱いの者と

同様に、兼務役員として、雇用

保険を取得している方の人数と

支払った賃金を、月ごとに分け

て記入してください。

（７）合計

（５）と（６）で記入した人数

と支払った賃金を合計し、月当

たりの被保険者数と、１年間に

支払った賃金総額を、計算して

ください。

④ 労災保険料など

（１）常用労働者

雇用保険を取得している従業

員の人数と支払った賃金を、

月ごとに分けて記入してくだ

さい。

（２）役員で労働者扱いの者

兼務役員として、雇用保険を

取得している方の人数と支

払った賃金を、月ごとに分け

て記入してください。

（３）臨時労働者

雇用保険の取得をしていない

従業員の人数と支払った賃金

を、月ごとに分けて記入して

ください。

（４）合計

（１）～（３）で記入した、

人数と支払った賃金を合計し、

１か月当たりの従業員数と、

１年間に支払った賃金総額を、

計算してください。

⑥ 署名欄

前年度中に支払った賃金と従業員数の記入が終わりましたら、

事業主氏名と作成者氏名の欄に署名をして、提出してください。
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「一括有期事業報告書（建設の事業）」の書き方

① 労働保険番号

別紙「一括有期事業総括表」を

参考に、記載されている労働保

険番号を、そのまま転記してく

ださい。

② 事業の名称・所在地など

前年度（令和６年４月１日～

令和７年３月３１日）に完了

した元請工事について、名前、

住所、期間をすべて記入して

ください。（請負金額が５０

０万円未満の工事については、

まとめて記入しても問題あり

ません。）また、下請け工事

しか行っていない場合は、

「元請なし」と記入してくだ

さい。

③ 事業の種類

別紙「一括有期事業総括表」を参考に、

元請工事の種類を転記してください。ま

た、異なる種類の工事を請け負った場合

は、ページを分けて報告してください。

④ 請負金額の内訳

完了した工事の請負代金（契約

金額）、加算する額（現物支給

されたものの金額）、控除する

額（機械装置の金額）を、それ

ぞれ記入してください。 ⑤ 労務費率・賃金総額

別紙「一括有期事業総括表」を参

考に、事業の種類ごとに定められ

ている労務比率を転記してくださ

い。その後、請負金額に労務比率

（％）をかけ、賃金総額を計算し

てください。

⑥ 署名欄

前年度中に完了した元請工事につ

いて、すべての記入が終わりまし

たら、事業主住所と氏名の欄に署

名をして、提出してください。
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「一括有期事業総括表」の書き方
① 事業の概要

「事業所名」や「所在地」など、印

字されている内容に誤りがある場合

は、二重線で消して、正しい内容に

修正してください。

⑤ 請負金額

別紙「一括有期事業報告書」に

て記入した請負金額を、工事の

開始時期ごとに、分けて記入し

てください。

（上段）

平成２５年１０月１日

～平成２７年３月３１日に開始

（中段）

平成２７年４月１日

～平成３０年３月３１日に開始

（下段）

平成３０年４月１日

～令和７年３月３１日に開始

⑥ 賃金総額

記入した請負金額に、記載されている労務比率

（％）をかけて、賃金総額を計算してください。

② 常時使用労働者数

前年度に使用した労働者の、

月ごとの平均人数を記入し

てください。

③ 新年度賃金見込額

新年度中に予定している

元請工事の金額が、前年

度と比較して大幅に変わ

る場合は、支払う賃金の

見込額を、「２」の欄に

ご記入ください。例年と

変わらない場合には、

「１」を丸で囲んでくだ

さい。

④ 延納の申請

今年度の労働保険料を、３

回に分けて支払う場合には

「１」を、一括で支払う場

合には「２」を、丸で囲ん

でください。

７ 事業主氏名

前年度中に完了した元請工事について、すべて

の記入が終わりましたら、事業主氏名と作成者

氏名の欄に署名をして、提出してください。
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